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BANDO DI SELEZIONE INTERNA PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER 
COPERTURA DI POSTI DI "COLLABORATORE D’UFFICIO” PRESSO L’UFFICIO MOVIMENTO, 
AREA PROFESSIONALE 3^ PAR 175 CCNL AUTOFERROTRANVIERI.  
E’ indetta una selezione riservata al personale già in servizio con contratto a tempo indeterminato presso VCO 
Trasporti alla data di scadenza del presente bando per la formazione di una graduatoria per la copertura di 
posti temporanei e/o definitivi di "collaboratore d’ufficio", area professionale 3°, par 175 CCNL 
autoferrotranvieri presso l’Ufficio Movimento. 
I. MANSIONI 
Mansione come da CCNL:  
“Lavoratori che in possesso di adeguata capacità professionale, svolgono compiti tecnico amministrativi di 
contenuto significativo”.  
A titolo esemplificativo e non esaustivo il lavoratore si occuperà di tutte le attività tecnico-amministrative di 
competenza dell’Ufficio Movimento e, in caso di necessità, effettuerà la mansione di operatore di esercizio e 
le attività di verifica titoli di viaggio.  
II. REQUISITI PER L’AMMISIONE ALLA SELEZIONE 
Per l'ammissione alla selezione è richiesto il possesso dei seguenti requisiti:  

- Essere dipendente con contratto a tempo indeterminato di VCO Trasporti alla data di scadenza del 
presente bando; 

- Essere in possesso di diploma di scuola dell’obbligo;  
- Essere in possesso di un’anzianità di servizio di 8 (otto) anni al 30.11.2025; 
- Essere in possesso della patente categoria “D” e relativo CQC; 
- Non essere incorso negli ultimi 2 (due) anni di servizio attivo in provvedimenti disciplinari di cui all’art. 

37 comma 1 punti 3) 4) 5) e 6) dell’allegato A RD 148/1931. 
I requisiti richiesti devono essere posseduti alla data del termine di scadenza di presentazione delle domande, 
pena la non ammissione alle prove di selezione.  
A norma dell’art. 7, punto 1 del D. Lgs. 30/03/2001 n. 165, è garantita parità e pari opportunità tra uomini e 
donne per l’accesso al lavoro e al relativo trattamento di lavoro. 
III. TITOLI 
La commissione attribuirà punti aggiuntivi per i titoli in caso di: 

− Nr. 1 (uno) punti per possesso di diploma di scuola secondaria di secondo grado; 

− Nr. 2 (due) punti per dichiarazione di impegno ad effettuare, in caso di necessità, mansioni di guida; 

− Nr. 1 (uno) punti per non essere incorso in tutto il periodo di servizio attivo in nessuno dei 
provvedimenti disciplinari di cui all’art. 37 del Regio Decreto 08.01.1934 n.148; 

− Nr. 0,20 (zerovirgolaventi) punti per ogni anno di anzianità di servizio oltre gli otto anni previsti dai 
requisiti. 

IV. PROVE D’ESAME 
Il programma degli esami comprende una prova scritta ed una prova orale sulle materie di seguito indicate: 

− Nozioni sul Regio Decreto 08.01.1934 n.148; 

− Nozioni sulla Legge 14.02.1958 n. 138 in materia di Orario di lavoro del personale degli automezzi 
pubblici di linea extra urbani adibiti al trasporto viaggiatori; 

− Nozioni sulla normativa Europea che disciplina la durata dell’attività di guida e riposo dei conducenti 
(Regolamento CE 561/2006); 

− Conoscenza della rete in cui la società svolge l’attività di Trasporto Pubblico Locale; 

− Nozioni del Testo Unico Aziendale del 1996; 

− Nozioni del Codice della Strada; 

− Nozioni di base per l’utilizzo dei programmi informatici Office. 
PROVA SCRITTA di carattere teorico che potrà consistere nella stesura di un tema, impostazione di un 
progetto, di un questionario a risposta libera o a risposta multipla, con alternativa di risposte già predisposte 
tra le quali il candidato deve scegliere quella esatta. Predisposizione di documenti con utilizzo di programmi 
Microsoft Office. 
PROVA ORALE consisterà in un colloquio individuale sulle materie d’esame, diretto a verificare il grado di 
preparazione del candidato. 
La Commissione dispone complessivamente di 60 (settanta) punti per le prove così ripartiti:  

− 30 (trenta) punti prova scritta; 

− 30 (trenta) punti prova orale; 
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Conseguono l’ammissione alla prova orale i candidati che abbiano riportato nella prova scritta una votazione 
di almeno 21/30.  
La prova orale si intende superata con una valutazione di almeno 21/30. 
La data ed il luogo di svolgimento delle prove saranno comunicati ai candidati ammessi tramite mail e/o 
recapito personale indicato nella domanda di partecipazione. I candidati che per qualsiasi ragione, ivi 
compresa la forza maggiore, non si presentassero a sostenere ciascuna prova d’esame alla data ed all’ora 
indicate dalla Commissione Giudicatrice, resteranno esclusi dalla selezione. 
V. PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
Le domande di ammissione alla selezione dovranno essere redatte utilizzando apposito stampato allegato “A” 
al presente bando e dovranno essere indirizzate oppure recapitate direttamente alla segreteria della Società 
(Ufficio Protocollo).  

Le domande dovranno pervenire all’azienda entro il termine perentorio delle ore 12,00 di mercoledì 31 
dicembre 2025. 
Non verranno prese in considerazione le domande che, per qualsiasi motivo, compresi la forza maggiore ed il 
fatto di terzi, perverranno oltre il predetto termine.  
Nella domanda i candidati dovranno indicare: 

- Cognome e nome;  
- Luogo e data di nascita;  
- Luogo di residenza nonché, se diverso, il recapito ove si desidera siano effettuate le comunicazioni 

relative alla selezione; indicare anche un recapito telefonico (non si assumono responsabilità per 
assenza di comunicazioni dovute ad errori nell’indicazione del recapito sulla domanda);  

- Titolo di studio posseduto;  
- Espressa dichiarazione di essere in possesso dei requisiti di cui al punto II;  
- Accettazione, senza riserva alcuna, dei termini e delle condizioni previste dal bando di selezione, 

nonché delle norme di legge e regolamenti applicabili in materia; 
- Dichiarazione in merito al possesso dei titoli.  

Tali dichiarazioni sono già contenute nel modulo prestampato allegato “A” al presente bando, è quindi 
sufficiente la corretta compilazione dello stesso.  
E’ demandato alla Commissione Giudicatrice l’esame dei requisiti di ammissibilità dei concorrenti. 
VI. GRADUATORIA 
Per la formazione della graduatoria la Commissione stabilirà i criteri di attribuzione dei punteggi delle singole 
prove attribuendo 30 (trenta) punti come massimo per la prova pratica e 30 (trenta) punti come massimo per 
la prova orale. 
Il punteggio complessivo utile ai fini della predisposizione della graduatoria è dato dalla somma del punteggio 
della prova pratica, del punteggio della prova orale e del punteggio ottenuto dai titoli calcolato secondo i criteri 
previsti al punto III. del presente bando di selezione interna. 
La graduatoria degli idonei sarà ritenuta valida per la durata di anni 1 (uno) dalla data di approvazione. 
VII. IMMISSIONE IN SERVIZIO 
Al primo candidato classificato, previo giudizio favorevole del medico competente aziendale che attesti 
l’idoneità alla mansione, che verrà inserito anche temporaneamente, nell’organico dell’ufficio movimento a 
coprire il posto di “Collaboratore d’ufficio” verrà inquadrato al parametro 175 CCNL autoferrotranvieri. 
Nel caso in cui il dipendente sia già inquadrato ad un parametro uguale o superiore al 175 lo stesso manterrà 
la stessa retribuzione essere. 
Dovrà ritenersi impegnato a svolgere, oltre alle mansioni di “collaboratore d’ufficio presso l’ufficio movimento”, 
quelle altre mansioni che gli saranno assegnate in relazione alle esigenze di servizio e potrà essere collocato 
sia nel turno fisso a giornata che in turni avvicendati dal lunedì al sabato. 
VIII. INFORMATIVA PRIVACY 
L’azienda provvederà al trattamento dei dati di tutte le persone partecipanti alla selezione per le finalità 
connesse alla selezione stessa ai sensi del DL n. 196 del 2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 
L’informativa privacy completa è disponibile sul sito istituzionale www.vcotrasporti.it 
Verbania lì 01 dicembre 2025. 
 

Il Direttore Operativo 
Piercarlo Piana 
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ALLEGATO “A”  

 

Spett.Le 
                         V.C.O. TRASPORTI SRL

           Via Olanda, 55 
         28922 Verbania (VB) 

      
 

Oggetto: domanda di partecipazione alla prova di selezione interna per la formazione di una graduatoria per 

la copertura di posti di “Collaboratore di Ufficio” presso l’Ufficio Movimento, area professionale 3^ PAR 175 

CCNL Autoferrotranvieri 

 

Il/la sottoscritto/a .…………………………….................……...……………..…….....…….………....……………… 

Nato/a a ………………………………………......... (...........), il ………………...………………………………….… 

Residente a ………………………………… (...........), via .......................………………..……………………….… 

Codice Fiscale …………………..……………… Telefono …………...……………………………………………..…  

E - mail …………………………………..……………………………………………………………………………….... 

Indirizzo di Posta Elettronica Certificata (se del caso) ………………………………………………......................... 

a tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, pienamente consapevole delle sanzioni penali 

previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R., per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 

DICHIARA 

  Di essere dipendente con contratto a tempo indeterminato di VCO Trasporti alla data di scadenza del 

presente bando; 

  Di essere in possesso di diploma di scuola dell’obbligo; 

  Di essere in possesso di un’anzianità di servizio di 8 (otto) anni al 30.11.2025; 

  Di essere in possesso della patente categoria “D” e relativo CQC.  

  Non essere incorso negli ultimi 2 (due) anni di servizio attivo in provvedimenti disciplinari di cui all’art. 

37 comma 1 punti 3) 4) 5) e 6) dell’allegato A RD 148/1931.  

  Di essere in possesso di diploma di scuola secondaria di secondo grado conseguito presso l’istituto 

………………………………………………………………………..…………………….…………………….. 

  L’impegno ad effettuare, in caso di necessità, mansioni di guida; 

  Di non essere incorso in tutto il periodo di servizio attivo in nessuno dei provvedimenti disciplinari di 

cui all’art. 37 del Regio Decreto 08.01.1934 n.148; 
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Il sottoscritto dichiara altresì di aver preso atto dell’informativa riportata nel bando di selezione e resa ai sensi 
del Regolamento UE 679/2016 e liberamente accorda il proprio consenso affinché tutti i propri dati personali 
possano essere trattati dalla Società per gli scopi relativi alla selezione indetta ed essere oggetto di 
comunicazione ai soggetti pubblici e/o privati per le finalità dichiarate nella sopra richiamata informativa. 

Il sottoscritto consapevole delle sanzioni civili e penali previste per coloro che rendono attestazioni false o 
mendaci (art. 76 del DPR n. 445/2000), dichiara, sotto la propria responsabilità che tutti i dati sopra forniti sono 
completi e veritieri. 
 
 
 
 
Data…………………………………………   Firma……………….…………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ai sensi dell’art. 38 del DPR 28/12/2000 n. 445 non è richiesta autenticazione della 
sottoscrizione purché sia allegata alla presente copia fotostatica di un documento di identità 
in corso di validità del sottoscrittore.  
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